Střední škola designu a řemesel Kladno, příspěvková organizace, 
U Hvězdy 2279, 272 01 Kladno

[image: ]





Pokyny pro zpracování závěrečných prací
Pro obory: 
Modelářství a návrhářství oděvů
Design interiérů
Nábytkářská a dřevařská výroba (4letý, 2letý)
Technologie potravin
Cukrář
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[bookmark: _Toc56691592]Pokyny pro zpracování závěrečné práce
Závěrečná práce bude mít následující řazení jednotlivých listů
· Titulní list závěrečné práce (dle vzoru v příloze)
· Prohlášení k závěrečné práci (dle vzoru v příloze)
· Poděkování (není povinné)
· Obsah
· Vlastní práce
· Úvod (cca 1 – 2 stránky, seznámení s tématem a zdůvodnění, nastínění problému, stanovení cíle práce)
· Hlavní část práce (vlastní zpracování tématu, členění do kapitol, rozsah dle zadání konkrétního oboru)
· Závěr (cca 1 – 2 stránky, zhodnocení, splnění cíle)
· Literatura a internetové zdroje (všechny prameny, tj. knihy, webové stránky, časopisy a další materiály, ze kterých bylo čerpáno), pozor na správné citace!
CITACE
Citace dle normy ČSN ISO 690 (kniha a webové stránky), např:
KOSEK, Jiří. HTML: tvorba dokonalých WWW stránek: podrobný průvodce. Praha: Grada, 1998. Průvodce (Grada). ISBN 80-7169-608-0.
BEREŇ, Michael. Třetí den finále: Berdych Ferrerovi podlehl, Španěly dorazil Štěpánek. [online]. 18. listopadu 2012 [cit. 2019-09-13]. Dostupné z: http://sport.idnes.cz/treti-den-davis-cupu-cesko-spanelsko-dv5-/tenis.aspx?c=A121117_215438_tenis_dc
· Přílohy (seznam – texty, obrázky, grafy a tabulky, které by přímo v textu byly zbytečně detailní, v textu se na ně bude odkazovat, ideální je číslovat je)

[bookmark: _Toc56691593]Formální úprava závěrečné práce
Rozsah práce odpovídá objemu prací na řešeném tématu. Minimální rozsah je dán zadáním pro závěrečnou práci dle jednotlivých oborů. Žák odevzdává maturitní práci v elektronické podobě a také vytisknutou a svázanou, nejlépe v kroužkové vazbě.
Obecné parametry
· práce má mít formát A4
· práce je napsána v textovém editoru (např. MS Word)
· tisk po jedné straně papíru
· nepoužívají se barevné papíry
· nepoužívat automatické dělení slov
· text se člení na kapitoly, oddíly případně pododdíly
· v celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou úpravu, titulky a podtitulky
· nejčastěji používaná písmo: bezpatkové, typ: Calibri
Formát písma
· nepoužívá se více druhů písma – pro zvýraznění textu se používá různá velikost, kurzíva či tloušťka jednoho typu písma, podtržení, VELKÁ PÍSMENA
· přímá citace – vždy do uvozovek
· velikost písma pro běžný text: 12 bodů
· popisy tabulek, obrázků: 10 bodů
· nadpisy kapitol je možné zvýraznit tučně a písmem o větší velikosti a oddělit od dalšího textu prázdným řádkem
· nutné popisovat tabulky (tabulky převzaté z oficiálních zdrojů (ne vámi vytvořené) musí mít pod sebou uveden zdroj informací, z kterých bylo čerpáno)
· nutné popisovat obrázky (obrázky převzaté z oficiálních zdrojů (ne vámi vytvořené) musí mít pod sebou uveden zdroj informací, z kterých bylo čerpáno)
Vzhled stránky
· horní okraj 25 mm, dolní okraj 25 mm, levý okraj 35 mm, pravý okraj 25 mm
· řádkování 1,5
· zarovnání textu do bloku
· použít číslování stránek, nečísluje se titulní stránka, prohlášení a poděkování
· počet stránek se počítá od titulního listu
· možné přidat záhlaví s názvem práce apod.

Vzory jednotlivých závěrečných prací dle oborů jsou k dispozici v přílohách těchto pokynů.

[bookmark: _Toc56691594]Nejčastější nedostatky v závěrečných pracích
· v práci jsou gramatické chyby (interpunkce, skloňování, časování aj.)
· v práci jsou neopravené chyby (překlepy, dělení slov aj.)
· je zřejmé, že autor před odevzdáním práci nezkontroloval
· nevhodná úpravu textů, obrázků a tabulek (nezarovnaný text, nevhodný typ písma, nejednotné okraje, nevhodné zvýrazňování aj.)
· stránky nejsou číslované
· nevhodné číslování kapitol, podkapitol, obrázků aj.
· obrázky, tabulky, vzorce aj. nejsou očíslovány a označeny názvem
· je použita nevhodná, nesrozumitelná formulace textu
· věty jsou buď příliš rozsáhlé, nebo naopak jsou to jen holé věty
· používají se hovorové výrazy, místní (podnikové, krajové) slangové výrazy atp.
· nesprávné použití zkratek, značek, jednotek, symbolů atp.
· práce obsahuje nevysvětlené zkratky
· autor čerpá z literatury, která není uvedena v seznamu literatury
· chybné citace
[bookmark: _Toc56691595]
Pokyny k obhajobě maturitní práce
Obhajoba maturitní práce
Při obhajobě obhajujete a popisujete Vaší práci, které jste věnovali svůj volný čas. Svým projevem dáváte najevo, do jaké míry si své práce vážíte, nakolik si ceníte svých vědomostí a dovedností. Zde je kladen důraz na mluvený projev. Mluvte stručně a věcně, můžete použít své poznámky k nahlédnutí, nikoliv k pouhému přečtení.
Prezentace maturitní práce
Prezentace Vám pomáhá při obhajobě Vaší práce. S její pomocí popisujete, jaké téma Vás zaujalo a proč, jak jste maturitní práci zpracovali, jaká byla inspirace, jednotlivé části práce, jaký je závěr a jaké je další využití apod.
Pro prezentaci je doporučeno používat program MS PowerPoint. Připravte si 5-10 snímků, text pište v bodech, využívejte odrážky. Prezentaci si připravte na USB Flash disk.


[bookmark: _Toc56691596]VZORY jednotlivých úvodních listů závěrečné práce dle oborů
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Maturitní práce oboru Modelářství a návrhářství oděvů (82-41-M/07)
Téma






Autor práce: 
Třída: 
Školní rok: 
Vedoucí práce: 
Oponent: 
Kladno 2021























Prohlašuji, že jsem maturitní práci vypracovala samostatně s využitím uvedených pramenů a literatury.

V Kladně dne: 				
												
podpis
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Maturitní práce oboru Nábytkářská a dřevařská výroba (33-42-M/01 4letý nebo 33-42-L/51 2letý)
Téma






Autor práce: 
Třída: 
Školní rok: 
Vedoucí práce: 
Oponent: 
Kladno 2025























Prohlašuji, že jsem maturitní práci vypracoval samostatně s využitím uvedených pramenů a literatury.

V Kladně dne: 				
												
podpis
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Příloha 3 – obor DI
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Maturitní práce oboru Design interiéru (82-41-M/11)
Téma






Autor práce: 
Třída: 
Školní rok: 
Vedoucí práce: 
Oponent: 
Kladno 2025























Prohlašuji, že jsem maturitní práci vypracoval(a) samostatně s využitím uvedených pramenů a literatury.

V Kladně dne: 				
												
podpis
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Maturitní práce oboru Technologie potravin (29-41-L/51)
Téma






Autor práce: 
Třída: 
Školní rok: 
Vedoucí práce: 
Oponent: 
Kladno 2025























Prohlašuji, že jsem maturitní práci vypracoval(a) samostatně s využitím uvedených pramenů a literatury.

V Kladně dne: 				
												
podpis
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Příloha 5 – obor C (SOP)
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Samostatná odborná práce oboru CUKRÁŘ (29-54-H/01)
Téma: 	Jádroviny - ořechový koláč (podle výběru ze seznamu surovin)
Narozeninový dort (podle toho, co máte za téma od paní Žihlové) – dortový korpus s olejem, máslový krém ochucený, modelovací hmota





Autor práce: 
Třída: 
Školní rok: 
Vedoucí práce: 
Kladno 2025























Prohlašuji, že jsem samostatnou odbornou práci vypracovala samostatně s využitím uvedených pramenů a literatury.

V Kladně dne: 				
												
podpis
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